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TEMATICA ,
pentru functia de referent de specialitate gradul Il la Compartimentul R.U.N.O.S.

Organizarea si desfasurarea concursurilor pentru ocuparea posturilor vacante si temporar
vacante din sectorul bugetar.
incheierea, executarea, modificarea, suspendarea si incetarea contractului individual de munca.
Registrul General de Evidenta a Salariatilor (REGES-ONLINE):
o inregistrarea contractelor individuale de muncs;
o modificarea elementelor contractuale;
o suspendarea si incetarea contractelor individuale de munca;
o termene si responsabilitati.
Timpul de munca si timpul de odihna:
o durata timpului de munca;
o munca suplimentars;
o munca de noapte;
o repausul saptamanal;
o concediile.
Dosarul de personal si evidenta personalului:
o documente obligatorii;
o pastrarea si actualizarea dosarului profesional;
o eliberarea adeverintelor.
Evaluarea performantelor profesionale individuale ale personalului contractual.
Formarea si perfectionarea profesionala a personalului.
Organizarea si functionarea unitatilor sanitare publice.
Normativele de personal in unitatile sanitare.
Pensionarea salariatilor si intocmirea documentatiei necesare stabilirii drepturilor de pensie.
Arhivarea documentelor si gestionarea documentelor de personal.
Protectia datelor cu caracter personal in activitatea de resurse umane.
Gestionarea petitiilor si a solicitarilor adresate compartimentului RUNOS.
Controlul intern managerial si procedurile operationale specifice activitatii de resurse umane.
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Legea nr. 53/2003 - Codul muncii, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare.
Legea nr. 95/2006 privind reforma in domeniul sanatatii, republicatad, cu modificarile si
completarile ulterioare:

Titlul VII - Spitale;

dispozitiile privind organizarea unitatilor sanitare publice.

H.G. nr. 1336/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind organizarea si dezvoltarea
carierei personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice.

H.G. nr. 295/2025 privind Registrul general de evidenta a salariatilor - REGES-ONLINE.

Legea nr. 360/2023 privind sistemul public de pensii.

Ordinul Ministrului Sanatatii nr. 1224/2010 privind aprobarea normativelor de personal
pentru asistenta medicala spitaliceasca.

Legea nr. 16/1996 a Arhivelor Nationale, republicatd, cu modificarile si completarile
ulterioare.

0.G. nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor, aprobata cu
modificari si completari.

Regulamentul (UE) 2016/679 (GDPR) privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal.

Regulamentul de Organizare si Functionare al Institutului.

Regulamentul Intern al Institutului.
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